Guatemala 31 de Julio 2019
Informe No.001-2019

‘Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativos por Servicios
Técnicos Numero 5089-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministeriai Numero 598-2019,
correspondiente al periodo del 02 al 31 de julio del presente afio para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Numero 0000019 Serie “C”

Actividades Realizadas

a) Brindar apoyo en la creacion, alimentacién y actualizacién de la base de datas del personal
activo y de baja del Instituto de la Marimba.

b) Brindar apoyo en la ubicacién de los expedientes segln sean requeridos para los distintos
trdmites que realiza el Instituto de la Marimba.

¢} Apoyar en el archivo de los documentos varios que conforman los expedientes de =

personal del Instituto de la Marimba.

d) Apoyar en las diferentes dreas de trabajo que conforma el Instituto de la Marimba.

e) Otras afines a su contrato



Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en la revisidn de asistencia de los alumnos que reciben cursos de lunes a viernes
en el Instituto de la Marimba.

b) Se apoyd en el archivo de la papeleria de los maestros y alumnos del Instituto de la
Marimba.

c) Se apoyd en la verificacién del Instituto de la Marimba para que este en perfectas
condiciones.

d} Se apoyd en la verificacién de los trabajos de remozamiento que se estan realizando en el
Instituto de la Marimba.

Atentamente

' (BYRON SERGIO VARGAS PEREZ)




